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IGNALINOS R, DUKSTO VIDURINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOQSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno naudojimo nuostatai (toliau — nuostatai) skirti Ignalinos r. Diksto
vidurines mokyklos vidaus naudojimui. Nuostatai reglamentuoja neformaliojo $vietimo, pagrindinio
ugdymo, vidurinio ugdymo. ir vidurinio ugdymo mokytojo dienynu, administravimo, tvarkymo,
prieZitros ir dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo 1i8spausdinimo ir
perkelimo } skaitmenine laikmena tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos ¥vietimo ir mokslo ministro
2008 m. liepos 18 d. jsakymu Nr. ISAK - 2008 ,D¢l pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo.
vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomen., .
pagrindu tvarkos apra$o patvirtinimo®* (Zin., 2008, Nr.81-3227; Zin., 2009, Nr. 84-3541; 2012,
Nr.122-6161).

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

Kitos Tvarkoje vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme (Zin.,
1991, Nr. 23-593; 2011, Nr. 38-1804) ir kituose 3vietima reglamentuojantivose teisés aktuose
vartojamas savokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identigkus skyrius
ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministras.

5. Mokykla priémusi sprendimg dienyng sudaryti elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
gali nevykdyti mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne. Sprendimas dél apskaitos
nevykdymo spausdintame dienyne priimamas Mokytojy tarybos posedyje iki mokslo mety pradZios.

. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIY, PRIZIDRINCIY, TVARKANCTU MOKINIU N
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCLIOS IR
ATSAKOMYBE

6. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius: :

6.1. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius skiriamas mokyklos direktoriaus
isakymu. Jis yra atsakingas uZ tai, kad biity laiku pateikta ir teisingai suvesta visa informacija,
reikalinga dienyno funkcionalumui: pamoky, mokiniy atostogy laikas, pusmegiy intervalai, paZzymiy
tipai, mokytojy bei mokiniy saragai ir kt.;

6.2. reikalui esant tikslina pamoky, pusmeéiy trukmés laika;

6.3. 13dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar
uZmirSus suteikia naujus prisijungimo duomenis;

6.4. sukuria naujai atsiradusias klases ir jra%o klasiy vadovus;

6.5. nuolat tikrina mokiniy ir mokytojy sara3g ir jrado trukstamus mokinius ir mokytojus;

6.6. sukuria ir jraSo trikstamus dalykus;

6.7. reikalui esant atrakina ménesio uzbaigima;

6.8. jveda pavaduojancius mokytojus;

6.9. mokiniui pereinant j kitg mokykla ar dél kity prieZaséiy i3einant i§ mokyklos dienyne
paZymi apie mokinio i¥vykima;

6.10. teikia dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats kreipiasi j
dienyno TAMO administratoriy;



-

7. Klasiy vadovai:

7.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sgrasus;

7.2, patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja;

7.3. gave i§ mokinio praleistas pamokas patelsmanu dokumentg per 3 darbo dienas jveda
duomenis j dienyng;

7.4, pasibaigus meénesiui .iki kito ménesio 15 dienos pateikia lankomumo ataskaitas
asmeniui, atsakingam uZ lankomuma;

7.5. i8s1aiSkina tévus (globejus, riipintojus), neturinéius galimybiy prisijungti prie dienyno,
ir kas ménesj jiems i$spausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusme¢iui
iSspausdina pusmecio paZangumo ir lankomumo ataskaitas 2 egzemplioriais. Vienas tévy
pasiradytas egzempliorius grazinamas klasés vadovui ir segamas j klasés mokiniy byly segtuva;

7.6. tikrina tévy. aktyvuma elektroniniame dienyne (stebi prisijungimus); jei
tevai/globéjai/ripintojai neprisijungia né vieno karto per ménesj, susisiekia su jais ir apie tai
informuoja mokyklos administracijg;

7.7. pildo mokiniy dokumentus: _

7.7.1. grupés/kurso keitimas (kartu su administratoriumi);

7.7.2. direktoriaus jsakymai dél kélimo j aukstesne klase ar dokumento i8davimo;

7.8. vidaus Zinutémis gali bendrauti su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanéiais mokytojais,
mokyklos administracija;

7.9. paruoSia dienyno ataskaitg apie mokinio i$vykstanfio 1§ mokyklos mokymosi
pasiekimus per tam tikrg mokslo mety laikotarpj;

7.10. formuoja pusmecdiy ataskaitas ,,Klasés pusmecio pazangumo lentelé” per 10 darbo
dieny. Ugdymo procesui pasibaigus formuoja ataskaitas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné” ir patvirtina duomeny jose teisingumg paradu bei perduoda mokyklos direktoriaus
pavaduotojui ugdymui.

7.11.-Pastebétas klaidas i§spausdintuose lapuose istaiso kartu su asmenit, suklydusiu
dienyne, ir lapus i$spausdina i§ naujo;

7.12. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktazg, supaZindinus mokinius su
brandos egzaminy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasu, pagrindinio-idsilavinimo pazyméjimy
ir brandos atestaty iSdavimo tvarka, i§spausdina §iuos lapus, pateikia mokiniams pasiradyti, saugo
klasés segtuve ir pasibaigus mokslo metams perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

8. Mokytojai:

8.1. mokslo mety pradZioje suveda savo klases, sudaro savo dalyko grupes (vaiky grupé,
dalyvaujanti vienoje pamokoje, bet sudaryta i§ keliy klaan mokiniy), paZymi j jas jeinandéius
mokinius;

8.2, suveda savo asmeninj tvarkarastj;

8.3. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos tema, pazymius, paZymi neatvykus;us
mokinius (namy darbus ir pastabas mokytojai pildo savo nuoZitra);

8.4. ne veliau kaip prie§ savaitg dienyne pazymi numatomus kontrolinius darbus;

8.5. pasibaigus ménesiui per 15 darbo dieny baigia pildyti dienyng ir pazymi, kad ménuo
yra pilnai uzbaigtas pildyti (lankomumas baigiamas pildyti paskutine ménesio dieng ir
nebekeiliamas);

8.6. prireikus keisti informacijg uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi j gimnazijos dienyno
administratoriy;

8.7. pusmecio jvertinimus i§veda paskutine pusmeéio dieng;

8.8. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktaza, supazindinus mokinius su dalyko
brandos egzaminy, jskaity, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo programomis, jskaity ir
dalyko brandos egzamino vykdymo instrukcijomis, iSspausdina 3iuos lapus, pateikia mokiniams
pasiradyti. Mokslo mety pabaigoje perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

8.9. vidaus Zinutémis gali bendrauti su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, mokyklos
administracija;

8.10. pavaduojant kitg mokytoja tg pacig dieng uzpildo dienyna;



8.11. jel mokinys kai kuriy dalyky mokosi savarankidkai, namuose, eilutéje ties mokinio
vardu ir pavarde nuo mokymosi pradZios nurodoma mokymosi forma.

9. Sveikatos prieZiliros specialistas - iki spalio 15 dienos jveda j dienyno sistema mokiniy
sveikatos duomenis (kartu su administratoriumi);

10. Socialinis pedagogas:

10.1. stebi linkusiy praleisti ir nepateisinti pamoky mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

10.2. vidaus Zinutémis gali bendrauti su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy
auklétojais, mokyklos administracija.

11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

11.1. vykdo dienyno pildymo prieZiiirg ir reikalingy ataskaity parengima pagal mokyklos
vadovy darbo pasiskirstyma;

1.2, pildo tvarkaras¢io pakeitimus (kartu su administratoriumi);

I1.3. jveda direkforiaus jsakymus dél mokymosi namuose, sanatorijoje, dél mokiniy
atvykimo mokytis ir iSvykimo 1§ mokyklos (kartu.su administratoriumi).

12. Mokyklos direktorius - uztikrina dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimumg jame, dienyno duomeny pagrindu dienyno sudarymag, jo iSspausdinimg,
perkélimg | skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

13. Su elektroniniu dienynu dirbantys darbuotojai privalo pasiraiyti konfidencialum. -
pasizadéjimag.

11, NEFORMALIOJO SVIETIMO DIENYNO PILDYMAS

I3. Mokytojai, vykdantys neformalyjj $vietimg iki rugséjo 10 dienos pavaduotojai
ugdymui pateikia mokiniy sgrasus;

14. kiekvieng karta atlikus saugaus elgesio instruktazg i¥spausdina instruktaZo lapus,
pateikia mokiniams pasiradyti ir mokslo mety pabaigoje perduoda direktoriaus pavaduotojai
ugdymui; :

15. ta palia dieng jveda veiklos duomenis: turinj, paZymi neatvykusius mokinius;

16. pasibaigus ménesiui per 15 darbo dieny baigia pildyti dienyna ir paZymi, kad ménuo
yra pilnal uZbaigtas pildyti;

I'V. DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

17. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma dienyne ,,Tavo mokykla™
(TAMO). Ugdymo procesui pasibaigus mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui;

17.1. gautas i§ klasiy vadovy ,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines®,
i$spausdintuose lapuose patikrina, pasirao, patvirtindamas duomeny jose teisinguma ir jdeda j byla,
tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliu, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-118 (Zin., 2011, Nr.88-4230; 2012, Nr.72-3768)} nustatyta
tvarka;

17.2. visg dienyng perkelia j skaitmenines taikmenas (kartu su administratoriumi);

17.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiskuma; )

17.4. mokiniy ugdomajg veiklg vykdanéiam asmeniui nutraukus darbo sutart; per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaits patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir
perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui; '

17.5. dienyne nustacius klaida — klaidingg Zodj, teksta ar jvertinimg — informuoja klaida
padariusj asmen] ir nurodo termina, per kurj turi biiti istaisyti netikslumai.

18. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktaZai, sudaryto dienyno duomeny
pagrindu, lapai i§spausdinami kiekvieng karta atlikus instruktaZzy. Mokiniai instruktazy lapuose
pasirao. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapai jsegami ir saugomi atskirame segtuve.
Pasibaigus mokslo metams $ie lapai jsegami j sudaromsa dienyna.



V. ATSAKOMYBE

19. Mokykloes direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikruma ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
Jo 18spausdinima, perkélima | skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

20. Direktorius ir direktoriaus pavaduotojas ugdymui tikrina elektroninio dienyno pildyma,
kontrolivoja, ar nepaZeidZiama tévy, globéjy/riipintojy ir mokiniy informavimo tvarka, mokyklos
ugdymo planas.

21. Atspausdinti dlenynq formos lapali, atskiruose segtuvuose saugorm mokyklos rastinéje,
uZ jy sauguma atsako mokyklos radtinés vedéja;

22. Mokiniy ugdomajg veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir
kiti) atsako uZz duomeny teisinguma dienynuose.

23. Asmenys, administruojantys, priZilirintys, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos
apskaita elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng duomenis
tvarko vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

24, Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos dabeOtOjal dirbantys su
elektroniniu dienynu. :

25. Dél duomeny konfidencialumo vadovaujamasi Lietuvos Respublikos Seimo 1996 m.
birzelio 11 d. priimtu Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu Nr. -1374
(Zin., 1996, Nr. 63-1479; 2003, Nr. 15-597; 2004, Nr. 60-2120; 2008, Nr. 22-804).

VL DIENYNO SAUGOJIMAS

26. Tvarkos aprao nustatyta tvarka sudarytas, i§spausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Liefuvos archyvq
departamento prie Lictuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m, rugpjacio 29
d. isakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907; 2009, Nr.82-3436), nustatytq laikg.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27, Nuostatai keiiami direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali bGti inicijuoti mokyklos
bendruomenés atstovy pradymais, pakeitimo procediiras vykdo mokyklos direktorius.

- 28. Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai
nagrinéjami vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdyme, vidurinio ugdymo ir vidurinio
ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 (Zin., 2008, Nr.81-3227; Zin., 2009, Nr. 84-3541; Zin., 2012, Nr. 122-6161).
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